
 

 

  

MANUAL PENGGUNA 

MODUL PENELAAHAN ONLINE 

SISTEM APLIKASI KEUANGAN TINGKAT INSTANSI 

SAKTI 



TAHAP I 

Memilih Status History dan RUH Belanja  

 
LEVEL SATKER 

Langkah awal yang harus dilakukan adalah memilih status history. Untuk memeriksa data history terakhir, 

pilih menu >>Penganggaran>>Monitoring>>Monitoring Submit dan Approve Data.  

 

Gambar  1: Kondisi Awal Satker Belum Memiliki Data 

 

Pagu Anggaran 

Jika Satker belum memiliki data history, penyusunan RUH Belanja Redesain akan otomatis membentuk 

history Pagu Anggaran Rev 0 (D00). 

 

 

Gambar  2: RUH Belanja Redesain (D00) 



 

Gambar  3: Pembentukan Status History D00 

Setelah penyusunan PAGU ANGGARAN – Rev ke 0 disetujui KPA, Satker bisa melakukan revisi Pagu 

Anggaran (PA) berikutnya pada menu >>Penganggaran>>Utility>>Memilih Status History dengan klik 

tombol <Penyusunan PA>. 

 

Gambar  4: Membuat Status History D01 

History PAGU ANGGARAN – Revisi ke 1 akan terbentuk.

 

Gambar  5: History PAGU ANGGARAN – Revisi ke 1 terbentuk 

 



Pada menu RUH Belanja Redesain, sudah terbentuk PAGU_ANGGARAN-1.  

 

Gambar  6: PAGU_ANGGARAN-1 pada RUH Belanja Redesain 

 

Gambar  7: Status History D01 pada Menu Monitoring Submit dan Approve Data 

Setelah KPA melakukan approve pada usulan revisi, Satker bisa melakukan revisi PA berikutnya dengan 

memilih sumber data yang diinginkan. Sebagai contoh, Satker akan melakukan revisi PA dengan sumber 

data D00 (PAGU ANGGARAN – Revisi ke 0). Pada History Awal pilih PAGU ANGGARAN – Revisi ke 0 

kemudian klik tombol <Penyusunan PA>. 

 

Gambar  8: Membuat Status History D02  

Pada menu Monitoring Submit dan Approve Data, terbentuk data history D02 – PAGU ANGGARAN – Rev 

ke 2 dengan total nilai senilai sumber data yang di copy (D00). 



 

Gambar  9: Pembentukan Status History D02 

Alokasi Anggaran 

Untuk penyusunan alokasi anggaran, klik menu >>Penganggaran>>Utility>>Memilih Status History 

dengan klik tombol <Penyusunan AA>. 

 

Gambar  10: Penyusunan Alokasi Anggaran <Penyusunan AA> 

History yang terbentuk selanjutnya adalah Pagu Alokasi rev 0 (E00). 



 

Gambar  11: Membuat Status History E00 

 

Gambar  12: Pembentukan Status History E00 

LEVEL UNIT 

Pada user level Unit, history Satker yang telah dibuat akan muncul pada saat pemilihan RUH Belanja 

Redesain. 

 

Gambar  13: History Satker pada level Unit 



Jika Unit akan menyusunkan pagu untuk Satker dibawahnya untuk Tahap PA, maka pilih kode Satker pada 

tombol berikut. 

 

Gambar  14: Penyusunan PA Satker oleh Unit 

History yang terbentuk langsung Pagu Anggaran – 0 (D00). 

 

Gambar  15: Pembentukan History D00 Satker oleh Unit 

Jika Unit akan menyusunkan pagu untuk Satker dibawahnya untuk Tahap AA, maka pilih kode Satker pada 

tombol berikut. 

 

Gambar  16: Penyusunan AA Satker oleh Unit 



History yang terbentuk langsung Pagu Alokasi – 0 (E00). 

 

Gambar  17: Pembentukan History E00 Satker oleh Unit 

Seluruh data history Satker akan muncul pada menu Monitoring Submit dan Approve Data Unit. 

 

Gambar  18: Menu Monitoring Submit dan Approve Data Unit 

  



TAHAP II 

Upload Surat Tugas Penelaahan 

 
LEVEL SATKER 

Setelah Unit melakukan approve data pada usulan Alokasi Anggaran, langkah selanjutnya adalah 

mengupload Surat Tugas Penelaahan pada menu Penganggaran>>Penelaahan RKAKL>>Upload Surat 

Tugas. 

 

Gambar  19: Menu Upload Surat Tugas 

Tekan tombol Choose File untuk mengupload Surat Tugas. Perlu diperhatikan bahwa format file yang 

digunakan adalah pdf. 

 

Gambar  20: Upload Surat Tugas 

Selanjutnya akan muncul notifikasi konfirmasi penyimpanan. Klik tombol Ya untuk melanjutkan.  



 

Gambar  21: Notifikasi Konfirmasi Penyimpanan 

Jika file berhasil diupload, maka akan muncul notifikasi Sukses File Berhasil di Upload dan file akan muncul 

pada layar. 

 

Setelah file berhasil diupload, SMS notifikasi akan dikirimkan kepada user yang berwenang yaitu: 

• User teknis DJA yang menangani KL unit tersebut; 

• User Approver Kementerian dari Unit tersebut; dan 

• User Approver Unit dari Unit tersebut.  

 

Gambar  22: SMS Notifikasi Upload ST Penelaahan 

 

 

 



LEVEL DJA 

Pada user level DJA, ST yang telah diupload akan muncul pada menu Penganggaran>>Penelaahan 

RKAKL>>Upload Surat Tugas. User level DJA dapat menghapus ST Penelaahan dengan klik tombol tanda 

silang berikut.  

 

Gambar  23: Menu Hapus ST Penelaahan 

 

 

  



TAHAP III 

Monitoring Approval Penelaahan 

 
LEVEL UNIT 

Level unit dapat melakukan approval pada usulan Pagu Anggaran dan Alokasi Anggaran seluruh Satker 

pada menu Monitoring Submit dan Approve Data. Seluruh history usulan Pagu Anggaran dan Alokasi 

Anggaran akan ditampilkan pada menu tersebut.  

 

Gambar  24: Monitoring Submit dan Approve Data pada Unit 

Pada menu Penganggaran>>Penelaahan RKAKL>>Monitoring Approval, level unit dapat melakukan 

monitoring approval penelaahan berdasarkan tahap yang dipilih. 

 

Gambar  25: Menu Monitoring Approval Tahap PA dan AA pada Unit 

Pada menu tersebut akan muncul daftar satker yang telah diapprove oleh unit.  

 

 

 



LEVEL KEMENTERIAN 

Level Kementerian dapat melakukan monitoring approval pada seluruh unit dibawah Kementerian pada 

menu Penganggaran>>Penelaahan RKAKL>>Monitoring Approval. Pada menu ini akan muncul daftar unit 

dan satker yang telah diapprove oleh unit. 

 

Gambar  26: Menu Monitoring Approval Tahap PA dan AA pada Kementerian 

LEVEL DJA 

Level DJA dapat melakukan monitoring approval pada seluruh unit yang dibawahi pada menu 

Penganggaran>>Penelaahan RKAKL>>Monitoring Approval. 

 

Gambar  27: Menu Monitoring Approval Tahap PA dan AA pada DJA 

 

 

 



Untuk unit yang telah menyelesaikan seluruh approval pada satkernya, maka akan tampil sebagai berikut. 

 

Gambar  28: Unit yang telah melakukan approval pada seluruh satker 

  



TAHAP IV 

Forum Penelaahan 

 
Pada tahap ini pihak yang terlibat diantaranya:  

• Direktorat Jenderal Anggaran; 

• BAPPENAS; 

• Unit Eselon I K/L; dan 

• Satker (jika diperlukan). 

LEVEL UNIT 

Unit yang telah mengupload Surat Tugas Penelaahan bisa melanjutkan proses penelaahan pada menu 

Penganggaran>>Penelaahan RKAKL>>Forum Penelaahan. Jika Unit belum mengupload Surat Tugas, maka 

menu Forum Penelaahan tidak bisa dibuka. 

 

Gambar  29: Notifikasi Unit yang belum upload ST Penelaahan 



 

Gambar  30: Menu Forum Penelaahan  

 

Unit dapat membuka forum dengan menulis komentar, memasukkan dokumen pendukung, dan menarik 

data ke tabel Quick Report. 

 

Gambar  31: Menambahkan Komentar Pembuka pada Forum 

Unit dapat melakukan upload dokumen dalam komentar dengan klik tombol <+ Pilih File>. File yang 

diupload tidak boleh melebihi 1Mb. 



 

Gambar  32: Memasukkan File pada Komentar 

Unit dapat menarik data untuk penelaahan dengan klik tombol <+Rev.Satker>. Data satker dengan history 

terakhir akan muncul. 

 

Gambar  33: Memasukkan Data Satker pada Forum Penelaahan 

Data Satker yang dipilih akan muncul pada forum penelaahan. Untuk menghapus data satker, klik tanda 

silang. 



 

Gambar  34: Tampilan Forum Penelaahan  

 

Klik tombol <Submit> untuk menyimpan data. Notifikasi ‘Sukses Komentar berhasil Disimpan’ akan muncul 

dan ringkasan data untuk data yang diinput akan tampil pada layar. 

 

Gambar  35: Tampilan Forum Penelaahan setelah di Submit 



 

 

Gambar  36: Attachment File pada Link File  

 

 

Gambar  37: Daftar Satker yang Ditelaah 

 

 

 

 

 

Ketika Unit melakukan submit dan menarik data Satker yang ditelaah, maka otomatis pada layar 

Monitoring Submit dan Approve Data akan tercentang approval DJA agar data tidak bisa diubah oleh user 

Satker. 

 

Gambar  38: Kolom Approval DJA Saat Penelaahan 

Unit dapat menambahkan komentar pada catatan sebelumnya dengan klik tombol <Reply>. 



 

Gambar  39: Menambahkan Reply pada Catatan 

 

 

 

Catatan pada forum penelaahan dapat dicetak dengan klik tombol <Cetak Forum>. 

 

Gambar  40: Mencetak Data Forum Penelaahan 

 



 

Gambar  41: Hasil Cetak Forum 

MONITORING DATA  

Unit dapat monitor data Satker yang telah dipilih untuk proses penelaahan. Ringkasan data untuk data 

yang diinput tampil pada layar. 

 

Gambar 42: Ringkasan Data  

a. Monitoring  Data Berdasarkan Ringkasan Kode Satker 



Pada tampilan ringkasan data di forum penelaahan, Unit dapat mengunduh data Satker ke dalam file excel 

berdasarkan kode Satker.  

Untuk menampilkan rincian data, klik pada jumlah satker. 

 

Gambar 43: Rincian Daftar Satker 

 

Klik pada kode satker untuk menampilkan data sebagai berikut. Untuk mengunduh file dalam bentuk excel, 

klik tombol <Export ke Excel>. 

 

Gambar 44: Tampilan Rincian Data Satker 



 

Gambar 45: Tampilan Data Pagu Satker pada File Excel 

Klik radio button <Output> untuk menampilkan data Output Satker. 

 

Gambar 46: Tampilan Daftar Output Satker 

 

 

Gambar 47: Tampilan Data Output Satker pada File Excel 

Klik radio button <Komponen> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Komponen. 



 

Gambar 48: Tampilan Daftar Komponen Satker 

 

Gambar 49: Tampilan Data Komponen Satker pada File Excel 

 

 

Klik radio button <Akun> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Akun. 



 

Gambar 50: Tampilan Daftar Akun Satker 

 

Gambar 51: Tampilan Data Akun Satker pada File Excel 

Klik radio button <Detail> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Detail. 

 

Gambar 51: Tampilan Daftar Detail Satker 

 



 

Gambar 52: Tampilan Data Detail Satker pada File Excel 

b. Monitoring Data Berdasarkan Ringkasan Kegiatan 

Pada tampilan ringkasan data di forum penelaahan, Unit dapat mengunduh data Satker ke dalam file excel 

berdasarkan ringkasan kegiatan.  

Untuk menampilkan rincian data, klik pada jumlah kegiatan. 

 

Gambar 53: Daftar Kegiatan 

Klik pada kode kegiatan untuk menampilkan data sebagai berikut. Untuk mengunduh file dalam bentuk 

excel, klik tombol <Export ke Excel>. 

 

Gambar 54: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Kegiatan 

Klik radio button <Output> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Output. 



 

Gambar 55: Tampilan Daftar Output Satker 

Klik radio button <Komponen> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Komponen. 

 

Gambar 56: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Komponen 

Klik radio button <Akun> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Akun. 

 



 

Gambar 57: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Akun 

Klik radio button <Detail> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Detail. 

 

Gambar 58: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Detail 

c. Monitoring Data Berdasarkan Ringkasan KRO 

Pada tampilan ringkasan data di forum penelaahan, Unit dapat mengunduh data Satker ke dalam file excel 

berdasarkan ringkasan KRO.  

Untuk menampilkan rincian data, klik pada jumlah KRO. 



 

Gambar 59: Daftar KRO 

Klik pada kode KRO untuk menampilkan data sebagai berikut. Untuk mengunduh file dalam bentuk excel, 

klik tombol <Export ke Excel>. 

 

Gambar 60: Rincian Daftar Satker Berdasarkan KRO 

Klik radio button <Output> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Output. 

 

Gambar 61: Tampilan Daftar Output Satker 

Klik radio button <Komponen> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Komponen. 



 

Gambar 62: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Komponen 

Klik radio button <Akun> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Akun. 

 

Gambar 63: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Akun 

Klik radio button <Detail> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Detail. 

 

Gambar 64: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Detail 

d. Mengunduh Data Berdasarkan Ringkasan RO 

Pada tampilan ringkasan data di forum penelaahan, Unit dapat mengunduh data Satker ke dalam file excel 

berdasarkan ringkasan RO.  



Untuk menampilkan rincian data, klik pada jumlah RO. 

 

Gambar 65: Daftar RO 

Klik pada kode RO untuk menampilkan data sebagai berikut. Untuk mengunduh file dalam bentuk excel, 

klik tombol <Export ke Excel>. 

 

Gambar 66: Rincian Daftar Satker Berdasarkan RO 

Klik radio button <Output> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Output. 

 

Gambar 67: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Output 

Klik radio button <Komponen> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Komponen. 



 

Gambar 68: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Komponen 

Klik radio button <Akun> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Akun. 

 

Gambar 69: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Akun 

Klik radio button <Detail> untuk menampilkan data Satker sampai dengan level Detail. 



 

Gambar 70: Rincian Daftar Satker Berdasarkan Detail 

MENAMPILKAN DATA PADA FOLDER 

a. Folder Dokumen 

Klik pada folder <Dokumen> untuk menampilkan Surat Tugas Penelaahan yang telah diupload dan tanggal 

ST diupload. 

 

Gambar 71: Tampilan Folder Dokumen 

b. Folder History 

Klik pada folder <History> untuk menampilkan catatan pada forum penelaahan. Klik pada tombol <Detail> 

untuk menampilkan daftar Satker yang diperbaiki selama forum penelaahan berlangsung. 

 



 

Gambar 72: Tampilan Folder History 

 

Gambar 73: Tampilan Detail pada Folder History 

c. Folder Sanding Data 

Klik pada folder <Sanding Data> untuk menampilkan perbandingan data realisasi TA 2019, DIPA TA 2020, 

Pagu Anggaran TA 2021, dan Pagu Alokasi TA 2021. 

 

Gambar 74: Folder Sanding Data 



 

Gambar 75: Tampilan Sanding Data 

Klik pada kode Satker untuk menampilkan rincian data hingga level output. 

 

Gambar 76: Tampilan Sanding Data Satker Level Output 

 

d. Folder Catatan Penelaahan 

Klik pada folder <Catatan Penelaahan> untuk menampilkan Catatan Penelaahan dari DJA dan Bappenas, 

serta daftar Penanda tangan K/L. 



 

Gambar 77: Folder Catatan Penelaahan 

 

Gambar 78: Tampilan Catatan Penelaahan 

Klik tombol <Cetak Report> untuk mengunduh laporan penelaahan sebagai berikut.  



 

Gambar 79: Tampilan Cetak Report 



. 

 

Gambar 80: Tampilan Catatan Penelaahan (DJA) 

 

Gambar 81: Tampilan Catatan Bappenas 



 

Gambar 82: Tampilan Penanda tangan K/L 

DJA 

Pada user DJA, klik tombol <Approval dan Close Forum> untuk melakukan approval pada catatan 

penelaahan dan menutup forum penelaahan.  

 

Gambar 83: Tampilan Approval dan Close Forum 

Status Approval bisa dilihat pada menu Penelaahan RKAKL>>Monitoring Approval. 



 

Gambar 84: Tampilan Monitoring Approval 

  



TAHAP V 

Ambil ADK 

 
Klik menu Penelaahan RKAKL>> Ambil ADK untuk mengunduh ADK hasil penelaahan. 

 

Gambar 85: Tampilan Menu Ambil ADK 

Daftar ADK Unit atau Satker akan muncul sesuai tahap penelaahan yang dipilih. 

 

Gambar 86: Daftar ADK Muncul Sesuai Tahap yang Dipilih 

Daftar ADK Unit atau Satker akan muncul setelah DJA melakukan Approval pada forum penelaahan. Jika 

DJA belum melakukan Approval, maka ADK Unit tidak akan terbentuk. 

 

 



 

Gambar 87: ADK Unit Tidak Muncul 

 

Gambar 88: DJA Belum Melakukan Approval  

Jika DJA telah melakukan approval, ADK per-Satker dapat diunduh dengan klik tombol <Satker>. 

 

Gambar 89: Tampilan Daftar ADK Satker 



 

Gambar 90: ADK Satker Terunduh 

 


