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SAKTI 
Sistem Aplikasi Keuangan Tingkat Instansi 

MODUL REVISI 
DJA 



PROSES REVISI PADA DJA 

 
Untuk melakukan proses penelitian dan penetapan usulan revisi, DJA dapat mengakses menu 

Penganggaran>>Revisi DIPA>>Kewenangan DJA. 

Tahap 1 Upload K/L 

Pada tahap 1 berwarna hijau memberi informasi bahwa Unit Eselon I telah mengajukan usulan revisi. 

Informasi waktu proses ditampilkan pada setiap kolom tahapan. 

 

Klik tombol <Cetak Tanda Terima> untuk mencetak tanda terima usulan revisi. Klik tombol <Cetak Routing 

Slip> untuk mencetak routing slip penyelesaian revisi anggaran. 

Tahap 2 Diteliti 

Sistem memberikan panduan langkah selanjutnya yang harus dilakukan berupa warna abu-abu pada 

Tahap Status. Klik warna abu-abu pada Tahap 2 Diteliti dan form konfirmasi proses Teliti Dokumen akan 

ditampilkan. 

 



Klik tombol <Proses Teliti Dokumen> untuk memulai proses teliti dokumen usulan revisi. Sistem akan 

mencatat waktu proses. 

Proses teliti dokumen usulan revisi ditandai dengan Tahap 2 berwarna biru. 

 

Klik warna Biru pada Tahap 2 untuk melakukan proses Teliti Dokumen usulan revisi. 

 

Proses penelitian dokumen usulan revisi anggaran dilakukan dengan cara melakukan pemeriksaan atas 

kesesuaian dokumen usulan revisi anggaran yang diajukan Unit Eselon I dengan ketentuan yang berlaku.  

Klik tautan dokumen untuk menampilkan dokumen usulan revisi anggaran. 

Berikut contoh tautan Informasi ADK. 

 

Klik tombol <Mon Matriks> untuk melihat rincian Matriks usulan revisi. Pada laman ini terdapat informasi 

matriks perubahan pagu, Digital Stamp, DIPA halaman III, DIPA halaman IV A, DIPA halaman IV B, dan 

PNBP. 



 

Klik tombol <Mon POK> untuk menampilkan rincian POK. 

 

Klik tombol <Arsip Data Komputer (ADK) RKA K/L DIPA revisi Satker> untuk mengunduh ADK yang 

digunakan untuk upload ke aplikasi Custom Web SPAN. 

 



Dalam hal dokumen usulan revisi anggaran dinyataan Tidak Lengkap, klik tombol <Pengembalian>, isikan 
keterangan atau alasan pengembalian pada kolom Catatan kemudian klik tombol <Pengembalian 
Dokumen> untuk mengembalikan usulan revisi anggaran. 

 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Dikembalikan pada proses penelitian dokumen ditandai dengan 
warna Merah pada Tahap 2 dan proses revisi dinyatakan Selesai. 

 

Dalam hal dokumen usulan revisi anggaran dinyatakan Lengkap dan Benar, klik Diterima, maka akan 
muncul pilihan Penelaahan.  

 

Apabila usulan revisi tidak membutuhkan proses penelaahan, klik Tidak dilakukan penelaahan dan akan 
dilanjutkan ke Tahap 6. 



 

Apabila usulan revisi membutuhkan proses penelaahan, klik Dilakukan penelaahan dan akan dilanjutkan 
ke Tahap 3 Undangan. 

Anda dapat memberikan catatan tambahan pada kolom Catatan kemudian klik tombol Proses untuk 
menerima usulan revisi anggaran. 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Diterima pada proses teliti Dokumen ditandai dengan warna Hijau 
pada Tahap 2. 

 

Dalam hal terjadi kekeliruan pada proses revisi, klik tombol <Tahap ..> untuk mengembalikan status revisi 
ke tahap sebelumnya. 

 

Contoh: klik tombol Tahap 2 akan mengembalikan status revisi ketahap proses penelitian dokumen usulan 
revisi Tahap 2 berwarna Biru. 



 

Tahap 3 Undangan 

Klik warna Abu-abu pada Tahap 3 untuk memulai proses Undangan Penelaahan. Form konfirmasi proses 
Undangan Penelaahan akan ditampilkan.  

 

Klik tombol <Proses Undangan Penelaahan> untuk menampilkan form undangan. Sistem akan mencatat 
waktu proses.  

Proses penelitian Undangan Penelaahan usulan revisi ditandai dengan Tahap 3 berwarna Biru. 

 



Klik warna Biru pada Tahap 3 untuk melakukan proses Undangan Penelaahan usulan revisi. Lengkapi data 
lalu klik tombol <Proses>. 

 

Proses undangan penelaahan selesai ditandai dengan warna Hijau pada Tahap 3. Sistem akan melakukan 
pengiriman email kepada user yang terlibat dengan menyertakan file undangan yang telah di unggah. 

 

Tahap 4 Penelaahan 

Klik warna abu-abu pada Tahap 4 Penelaahan dan form konfirmasi proses Penelaahan akan ditampilkan. 

 

Klik tombol Proses Penelaahan untuk memulai proses Penelaahan usulan revisi. Sistem akan mencatat 
waktu proses. 



Proses Penelaahan usulan revisi ditandai dengan Tahap 4  berwarna Biru. 

 

Klik warna Biru pada Tahap 4 untuk melakukan proses Penelaahan usulan revisi. 

 

Apabila usulan revisi membutuhkan persetujuan Menteri Keuangan, klik Dengan Persetujuan Menteri 
Keuangan. Lengkapi data Surat Persetujuan Menteri Keuangan dan upload file Surat. 

 

Apabila usulan revisi membutuhkan perbaikan dokumen, klik Dengan Perbaikan Dokumen. Maka Tahap 
4 akan berwarna hijau dan dilanjutkan ke Tahap 5. Apabila usulan revisi tidak membutuhkan perbaikan 
dokumen, klik Tanpa Perbaikan Dokumen. Maka Tahap 4 akan berwarna hijau dan dilanjutkan ke Tahap 
6. 



Klik tombol <Proses> untuk melanjutkan tahap. Proses penelaahan selesai ditandai dengan warna Hijau 
pada Tahap 4. 

 

 

Tahap 5 Perbaikan 

Klik warna Abu-abu pada Tahap 5 untuk memulai proses Perbaikan. Form konfirmasi proses Perbaikan 
akan ditampilkan. 

 

Klik tombol Proses Perbaikan Dokumen untuk memulai proses Perbaikan Dokumen usulan revisi. Sistem 
akan mencatat waktu proses. 

Proses penelitian Perbaikan Dokumen usulan revisi ditandai dengan Tahap 5 berwarna Biru. 

 

Klik warna Biru pada Tahap 5 untuk melakukan proses penelitian Perbaikan Dokumen usulan revisi.  



 

Apabila dokumen perbaikan tidak disampaikan saat penelaahan, klik Surat permintaan perbaikan 
dokumen revisi anggaran untuk mengirimkan permintaan dokumen perbaikan. 

 

Klik tombol <Proses> untuk melanjutkan tahap. Proses perbaikan selesai ditandai dengan warna Hijau 
pada Tahap 5. 

 

Tahap 6 Lengkap 

Jika Unit telah menyampaikan perbaikan, maka ditandai dengan warna Biru pada Tahap 6. 

 



Klik warna Biru pada Tahap 6 untuk memulai proses Kelengkapan Dokumen. Form konfirmasi proses 
Kelengkapan Dokumen akan ditampilkan. Klik tombol <Proses Kelengkapan Dokumen>. 

 
 

Sistem akan mencatat waktu proses.  

Dokumen Hasil Perbaikan dari unit akan muncul di bagian perbaikan Data. Klik Uraian untuk melakukan 
unduh data.  

 

 
 

Silahkan pilih opsi Hasil Penelitian untuk melanjutkan proses: 

• Lengkap sesuai. Jika perbaikan yang dikirimkan sudah sesuai (diterima). 



• Lengkap tidak sesuai/Tidak lengkap tanpa perbaikan/Ditolak. Lengkap tidak sesuai/Tidak 

lengkap tanpa perbaikan, jika dokumen yang dikirimkan tidak sesuai atau tidak lengkap dan 

tidak diperlukan perbaikan. Ditolak, jika usulan revisi ditolak.  

• Tidak lengkap butuh perbaikan. Jika dokumen yang dikirim masih belum sesuai dan perlu di 

minta perbaikan kembali. 

Keterangan :  

1. Opsi Lengkap sesuai, dokumen dinyatakan Lengkap dan Tahap revisi berlanjut ke tahap 7 untuk 
dilakukan penetapan/penolakan. Ditandai dengan tahap 6 berwarna Hijau 

2. Opsi Lengkap tidak sesuai/Tidak lengkap tanpa perbaikan/Ditolak, Revisi Di tolak dan tahap revisi 
berlanjut ke tahap 7 untuk di lakukan penolakan. Ditandai dengan tahap 6 berwarna Merah 

3. Tidak lengkap butuh perbaikan, Revisi akan tetap di tahap 6, ditandai dengan tahap 6 berwarna 
kuning dan biru setelah ada perbaikan dari unit. Langkah ini bisa berulang sampai dokumen yang 
dinyatakan  Lengkap. 

Apabila dalam jangka waktu yang di tentukan unit tidak melakukan pengiriman data perbaikan. Maka 
dapat dilakukan proses penelitian dengan klik tahap 6 (warna kuning) 

 

Silahkan pilih opsi hasil penelitian.  

 

 

 



Jika ingin memperpanjang waktu penyampain dokumen perbaikan, silahkan pilih opsi Tidak Lengkap butuh 
perbaikan, maka tahapan akan tetap berwarna kuning. 

Jika revisi dinyatakan tidak lengkap / ditolak, silahkan pilih opsi Lengkap tidak sesuai/Tidak lengkap tanpa 
perbaikan/Ditolak 

 

Dalam hal dokumen usulan revisi anggaran dinyatakan Lengkap dan Sesuai, klik Lengkap Sesuai, Anda 
dapat memberikan catatan tambahan pada kolom Catatan kemudian klik tombol Proses untuk 
melanjutkan proses revisi anggaran. 

 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Lengkap dan Sesuai pada proses Kelengkapan Dokumen ditandai 
dengan warna Hijau pada Tahap 6. 

 

Tahap 7 Penetapan 

Proses Penetapan Revisi pada Tahap 7 merupakan tahap terakhir proses penyelesaian usulan revisi 
anggaran. 

Form konfirmasi proses Penetapan Revisi akan ditampilkan. 



 

Lengkapi data dan upload Nota Dinas Revisi Anggaran kemudian klik tombol <Proses Penetapan Revisi> 
untuk memulai proses Penetapan Revisi. Sistem akan mencatat waktu proses. 

Proses Penetapan Revisi ditandai dengan Tahap 7 berwarna Biru. 

 

Klik warna Biru pada Tahap 7 untuk melakukan proses Penetapan Revisi. 

Dalam hal usulan revisi anggaran diterima, klik Pengesahan Revisi, isi nomor surat pengesahan dan 
tanggal surat, upload file Surat Pengesahan Revisi Anggaran (SPRA) kemudian tambahkan catatan pada 
kolom Catatan. Klik tombol Proses untuk menyatakan revisi telah disahkan. 



 

Usulan revisi anggaran yang telah disahkan ditandai dengan warna Hijau pada Tahap 7. 

 

Dalam hal usulan revisi anggaran Lengkap tidak sesuai/Tidak lengkap tanpa perbaikan/Ditolak pada 
Tahap 6, lengkapi isian informasi penolakan revisi dan unggah Surat Penolakan. Klik tombol <Proses Surat 
Penolakan> untuk menyatakan revisi telah ditolak. 

 

 

 

 



Usulan revisi anggaran yang telah ditolak ditandai dengan warna Merah pada Tahap 7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


