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PROSES REVISI PADA KANWIL 
 

Proses penyelesaian usulan revisi melibatkan dua kewenangan user, yaitu Front Office (FO) dan Middle 

Office (MO). Untuk melakukan proses penelitian dan penetapan usulan revisi, Kanwil dapat mengakses 

menu Penganggaran>>Revisi DIPA>>Kewenangan KANWIL. 

Front Office (FO) 

User FO berwenang untuk melakukan proses penelitian dokumen atas usulan revisi anggaran yang 

diajukan oleh Satker. User FO digunakan pada Tahap 1 Upload dan Tahap 2 Diteliti.  

Posisi usulan revisi berada pada Tahap 1 Upload memberikan informasi bahwa usulan revisi telah selesai 

diproses oleh Satker atau Unit Eselon I. Informasi waktu proses ditampilkan pada setiap kolom tahapan. 

 

Sistem memberikan panduan langkah selanjutnya yang harus dilakukan berupa warna abu-abu pada 

Tahap Status. Klik warna abu-abu pada Tahap 2 Diteliti dan form konfirmasi proses Teliti Dokumen akan 

ditampilkan. 

 

Klik tombol <Proses Teliti Dokumen> untuk memulai proses teliti dokumen usulan revisi. Sistem akan 

mencatat waktu proses. 

Proses teliti dokumen usulan revisi ditandai dengan Tahap 2 berwarna biru. 



 

Klik warna Biru pada Tahap 2 untuk melakukan proses Teliti Dokumen usulan revisi. 

 

Proses penelitian dokumen usulan revisi anggaran dilakukan dengan cara melakukan pemeriksaan atas 

kesesuaian dokumen usulan revisi anggaran yang diajukan Satker dengan ketentuan yang berlaku.  

Klik tautan dokumen untuk menampilkan dokumen usulan revisi anggaran. 

Berikut contoh tautan Informasi ADK. 

 

Klik tombol <Mon Matriks> untuk menampilkan monitoring matriks semula-menjadi. 



 

Klik tombol <Mon DS> untuk menampilkan monitoring perbandingan Digital Stamp.  

 

Klik tombol <Mon POK> untuk menampilkan rincian POK. 

 



Klik tombol <Arsip Data Komputer (ADK) RKA K/L DIPA revisi Satker> untuk mengunduh ADK yang 

digunakan untuk upload ke aplikasi Custom Web SPAN. 

 

Dalam hal dokumen usulan revisi anggaran dinyataan Tidak Lengkap dan/atau Tidak Benar, klik tombol 
<Pengembalian>, isikan keterangan atau alasan pengembalian pada kolom Catatan kemudian klik tombol 
<Pengembalian Dokumen> untuk mengembalikan usulan revisi anggaran. 

 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Dikembalikan pada proses penelitian dokumen ditandai dengan 
warna Merah pada Tahap 2 dan proses revisi dinyatakan selesai. 



 

Dalam hal dokumen usulan revisi anggaran dinyatakan Lengkap dan Benar, klik Diterima, Anda dapat 
memberikan catatan tambahan pada kolom Catatan kemudian klik tombol Proses untuk menerima usulan 
revisi anggaran. 

 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Diterima pada proses teliti Dokumen ditandai dengan warna Hijau 
pada Tahap 2. 



 

Dalam hal terjadi kekeliruan pada proses revisi, klik tombol <Tahap ..> untuk mengembalikan status revisi 
ke tahap sebelumnya.  

 

Contoh: klik tombol Tahap 2 akan mengembalikan status revisi ketahap proses penelitian dokumen usulan 
revisi Tahap 2 berwarna Biru. 

 



Validasi Manual 

Berkenaan dengan adanya perluasan pelimpahan kewenangan revisi anggaran ke Kanwil yang tidak dapat 
dideteksi secara otomatis oleh sistem maka tersedia mekanisme Validasi Manual.  

Dalam hal terdapat usulan revisi dengan status validasi Tidak Valid pada validasi Kententuan PMK Revisi 
Anggaran (Tahap 2) dan terdapat Catatan Pengajuan Revisi maka Kanwil DJPb dapat melakukan Validasi 
Manual kesesuaian usulan revisi dengan Kententuan PMK Revisi Anggaran. 

Validasi Manual dapat dilakukan dengan syarat: 

1. Status Validasi Ketentuan PMK Revisi: Tidak Valid, dan; 
2. Terdapat Catatan Pengajuan Revisi (dapat disertai dokumen dukung catatan pengajuan) 

Mekanisme Validasi Manual dilakukan melalui menu Monitoring Pengajuan Revisi. Klik tombol 
<dinyatakan valid> untuk menyatakan usulan revisi sesuai dengan ketentuan dan dapat dilanjutkan. 

Middle Office 

Kewenangan MO adalah menyatakan dokumen usulan revisi anggaran lengkap/tidak lengkap dan/atau 
benar/tidak benar dan melakukan penetapan atau penolakan atas usulan revisi anggaran yang diajukan 
oleh Satker. 

Berikut tampilan pada user MO saat usulan revisi anggaran telah melalui Tahap 2 oleh FO. 



 
Klik warna Abu-abu pada Tahap 3 untuk memulai proses Kelengkapan Dokumen. Form konfirmasi proses 
Kelengkapan Dokumen akan ditampilkan. 

 

Klik tombol Proses Kelengkapan Dokumen untuk memulai proses Kelengkapan Dokumen usulan revisi. 
Sistem akan mencatat waktu proses. 

Proses penelitian Kelengkapan Dokumen usulan revisi ditandai dengan Tahap 3 berwarna Biru. 

 

Klik warna Biru pada Tahap 3 untuk melakukan proses penelitian Kelengkapan Dokumen usulan revisi. 

Klik tautan dokumen untuk menampilkan dokumen usulan revisi anggaran. Dalam hal dokumen usulan 
revisi anggaran dinyataan Tidak Lengkap dan/atau Ditolak, klik tombol <Tidak Lengkap/Ditolak>, isikan 
keterangan atau alasan penolakan pada kolom Catatan kemudian klik tombol <ditolak> untuk melakukan 
penolakan usulan revisi anggaran. 



 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Tidak Lengkap/Ditolak pada proses penelitian Kelengkapan 
Dokumen ditandai dengan warna Merah pada Tahap 3. 

 

Selanjutnya dilanjutkan dengan proses penolakan di Tahap 4 Penetapan untuk diupload Surat 
Penolakan Usulan Revisi.   

Dalam hal dokumen usulan revisi anggaran dinyatakan Lengkap dan Sesuai, klik Lengkap Sesuai, Anda 
dapat memberikan catatan tambahan pada kolom Catatan kemudian klik tombol Proses untuk 
melanjutkan proses revisi anggaran. 



 

Usulan revisi anggaran yang dinyatakan Lengkap dan Sesuai pada proses Kelengkapan Dokumen ditandai 
dengan warna Hijau pada Tahap 3. 

 

Proses Penetapan Revisi pada Tahap 4 merupakan tahap terakhir proses penyelesaian usulan revisi 
anggaran. 

Form konfirmasi proses Penetapan Revisi akan ditampilkan. 

 

Klik tombol Proses Penetapan Revisi untuk memulai proses Penetapan Revisi. Sistem akan mencatat 
waktu proses. 

Proses Penetapan Revisi ditandai dengan Tahap 4 berwarna Biru. 



 

Klik warna Biru pada Tahap 4 untuk melakukan proses Penetapan Revisi. 

Dalam hal usulan revisi anggaran diterima, klik Pengesahan Revisi, isi nomor surat pengesahan dan 
tanggal surat, upload file Surat Pengesahan Revisi Anggaran (SPRA) kemudian tambahkan catatan pada 
kolom Catatan. Klik tombol Proses untuk menyatakan revisi telah disahkan. 

 

Usulan revisi anggaran yang telah disahkan ditandai dengan warna Hijau pada Tahap 4. 

 

Dalam hal usulan revisi anggaran akan ditolak, klik Surat Penolakan, lengkapi isian informasi 
penolakan revisi dan unggah Penolakan. 

Klik tombol <ditolak> untuk menyatakan revisi telah ditolak. 

 



 

Usulan revisi anggaran yang telah ditolak ditandai dengan warna Merah pada Tahap 4. 

 

 

 

 


